
ขั้นตอนการปฏบิัติกรณี หนวยงานในสังกัด สํานักงานตํารวจแหงชาติ 
ขออนุมัติ ผบ.ตร. เปลี่ยนแปลงหนวยใชครุภัณฑ 

ขั้นตอนการปฏบิัติ 
1.  หนังสือแสดงเจตจํานงของหนวยที่ขอรับการสนับสนุน 
2.  หนังสือตอบรบั จากหนวยผูสนับสนุน 
3.  หนวยผูขอรับการสนับสนุน หรอืหนวยผูใหการสนบัสนุนนําเรือ่งเสนอ ตร. (ผาน พธ.) 

ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงหนวยใชครุภัณฑ 
4.  พธ. ประมวลเรื่องเสนอ ตร. ขออนุมัตเิปลีย่นแปลงหนวยใช โดยแนบระเบียบหนังสอื 

ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ที่ สร 1001/3678 ลง 6 ส.ค. 2522 
5.  ตร. อนุมัติเปลี่ยนแปลงหนวยใช 
6.  พธ.แจงหนวยขอรับการสนับสนุนทราบ 

ระเบียบที่เกี่ยวของ 
หนังสือปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  ที่ สร 1001/3678 ลง 6 ส.ค. 2522 

ขอสังเกต 
1.  หนวยขึน้ตรง ตอ ตร. ตองนําเรยีน ผบ.ตร. อนุมัตเิปลี่ยนแปลงหนวยใช 
2.  ระหวาง บช. ตองนําเรยีน ผบ.ตร. อนุมัตเิปลีย่นแปลงหนวยใช 
3.  ถาเปนการโอนระหวาง กระทรวง ทบวง กรม
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ขั้นตอนการปฏบิัติกรณี หนวยงานในสังกัด สํานักงานตํารวจแหงชาติ 

ลําดับที่  ผังกระบวนการ  รายละเอียดงาน  ผูรับผิดชอบ  บันทึก  เอกสารอางอิง 
1  หนังสือแสดงเจตจํานงของหนวยที่ 

ขอรับการสนับสนุน 
หนวยที่ขอรับ 
การสนับสนุน 

หนังสือแสดง 
เจตจํานง 

2  หนังสือตอบรับ จากหนวยผูสนับสนนุ  หนวยที่ขอรับ 
การสนับสนุน 

หนังสือตอบ 
รับ 

3  หนวยผูขอรับการสนับสนุน หรือ 
หนวยผูใหการสนับสนุนนําเรือ่งเสนอ 
ตร. (ผาน พธ.) ขออนุมัติเปลี่ยนแปลง 
หนวยใชครุภัณฑ 

หนวยที่ขอรับ 
การสนับสนุน 

หนังสือขอ 
อนุมัติ 

4  พธ. ประมวลเรื่องเสนอ ตร. ขออนุมัติ 
เปลี่ยนแปลงหนวยใช โดยแนบ 
ระเบียบหนังสือปลัดสํานัก 
นายกรัฐมนตรี  ที่ สร 1001/3678 ลง 6 
ส.ค. 2522 

พธ.  ระเบียบหนังสือปลัด 
สํานักนายกรัฐมนตรี  ที่ 
สร 1001/3678 ลง 6 ส.ค. 
2522 

5  ตร. อนุมัติเปลี่ยนแปลงหนวยใช  ผูมีอํานาจอนุมัติ 

6  พธ.แจงหนวยขอรับการสนับสนุน 
ทราบ 

พธ. 

หนังสือตอบรับ 

หนังสือแสดงเจตจํานง 

ขออนุมัติเปลี่ยนแปลง 
หนวยใช 

ประมวลเรื่องเสนอ 
ตร.

ขออนุมัติ ตร. 

แจงหนวยทราบผล 
การขออนุมัติ


